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Baden-Wirttemberg e.V.

Die DIV — Deutsche Immobilien Verwaltung GmbH mit Sitz in Mannheim ist ein modernes
Dienstleistungsunternehmen der Haus- und Mietverwaltung. Mit rund 30.000 zu verwaltenden
Einheiten gehdren wir zu den grofiten Anbietern unserer Region. Seit 1973 erbringen wir mit
unserem Know-how und unseren Mitarbeitern alle Leistungen der Immobilienverwaltung. Der
Schwerpunkt unserer Geschéftstétigkeit erstreckt sich auf die Regionen Rhein-Neckar, Siid-West
und auf die neuen Bundeslénder.

Fiir unsere Zentrale in Mannheim suchen wir zum niichstméglichen Zeitpunkt einen
WEG-Verwalter

Ihre Aufgaben

Sie verwalten und betreuen eigenverantwortlich Wohnungseigentiimergemeinschaften. Thr
Verantwortungsbereich umfasst die kaufméannische und technische Bewirtschaftung der
Liegenschaften. Zu Ihren Kernaufgaben zéhlen:

e  Ansprechpartner fiir Eigentiimer, Mieter und Behdrden

e Vor- und Nachbereitung sowie Durchfithrung von Eigentiimerversammlungen und Umsetzung der dort
gefassten Beschliisse

RegelmiBige Objektbegehungen sowie Steuerung technischer und infrastruktureller Mafinahmen
Uberwachung und Koordination der Einhaltung von Wartungs-, Priifungs- und Betreiberpflichten
Bearbeitung von Schadens- und Versicherungstillen

Korrespondenz mit Mietern, Rechtsanwélten, Behorden, Versicherungen und externen Dienstleistern
Abnahme und Ubergabe von Mietflichen

Erkennen von Optimierungspotentialen (technisch, wirtschaftlich)

Mitwirkung bei der Budgetplanung sowie Kosten- und Termincontrolling wahrend der laufenden Verwaltung

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann m/w/d
Mehrjéhrige Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung von Wohnimmobilien
Fundiertes Wissen in Miet- und Vertragsrecht

Kundenorientiertes, freundliches und sicheres Auftreten

Kosten- und Qualitdtsbewusstsein

Klare und verbindliche Kommunikation sowie Freude an der Teamarbeit
Flexibilitdt, hohes Maf} an Verantwortungsbewusstsein und Leistungsbereitschaft
Selbststindige, prazise und strukturierte Arbeitsweise sowie hohe Zahlenaffinitét
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit den gingigen MS-Office Anwendungen (Word, Excel, Outlook)
Fiihrerschein Klasse B

Wir bieten eine leistungsgerechte Vergiitung, einen sicheren Arbeitsplatz in einem kleinen, feinen Team und
eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit.

Ihre Bewerbung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit
Anschreiben, Lebenslauf, relevanten Zeugnissen, Ihrem frithestmdglichen Eintrittstermin und Threr
Gehaltsvorstellung bitte per E-Mail an: s.hamm@d-iv.de

Die DIV-Deutsche Immobilien Verwaltung GmbH schreibt nicht in eigenem Namen, sondern als Vertreter aller Eigentlimer der 0.g. Gemeinschaft.
Alle Erklarungen werden in deren Namen abgegeben*

DIV - Deutsche Immobilien Verwaltung GmbH Steuernummer: 38182/17857 Registergericht: Amtsgericht Landau HRB 32504
Geschéftsanschrift: Im Pfeiffersworth 4-6, 68167 Mannheim Firmensitz: Holzgasse 23a, 67363 Lustadt
Telefon: 0621/4382-0 / Telefax: 0721/66397566 Geschaftsfihrer: Nicole Roth

E-Mail: info@d-iv.de - Internet: www.deutsche-immobilien-verwaltung.de



Baden-Wirttemberg e.V.

Jﬂv Deutsche Immobilien
Verwaltung GmbH T

DIV — Deutsche Immobilien Verwaltung GmbH
Im Pfeiffersworth 4-6
68167 MannheimTel. 0621 / 4382-211

DIV — Deutsche Immobilien Verwaltung GmbH

Name
Position
DIV-Deutsche Immobilen Verwaltung GmbH

Die DIV-Deutsche Immobilien Verwaltung GmbH schreibt nicht in eigenem Namen, sondern als Vertreter aller Eigentlimer der 0.g. Gemeinschaft.
Alle Erklarungen werden in deren Namen abgegeben*

DIV - Deutsche Immobilien Verwaltung GmbH Steuernummer: 38182/17857 Registergericht: Amtsgericht Landau HRB 32504
Geschéftsanschrift: Im Pfeiffersworth 4-6, 68167 Mannheim Firmensitz: Holzgasse 23a, 67363 Lustadt
Telefon: 0621/4382-0 / Telefax: 0721/66397566 Geschaftsfihrer: Nicole Roth

E-Mail: info@d-iv.de - Internet: www.deutsche-immobilien-verwaltung.de



